
Simona Russo

Numero di telefono: (+39) 0812532102 (Lavoro)  Indirizzo e-mail: simona.russo@unina.it  

Indirizzo: Palazzo degli Uffici Via G.C. Cortese, 29 , 80133, Napoli , Italia (Lavoro)  

1 GEN 22 – ATTUALE Napoli, Italia 
FUNZIONARIO AMMINISTRATIVO UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI FEDERICO II 

A decorrere dal 03.01.2022, con decreto del Direttore Generale n. 1047 del 29.12.2021, è attribuito
l’incarico di Capo dell’Ufficio di Supporto alla Programmazione della Sicurezza.

Funzionario  amministrativo  in  servizio  presso l'Ufficio  di  Supporto alla  Programmazione  della
Sicurezza, afferente  alla Ripartizione  Prevenzione e  Protezione, presso  Università degli Studi di  Napoli
Federico II dal 16.02.2017.
 
Principali attività svolte nell'ambito della sicurezza e  salute sui luoghi di lavoro: affidamento  di  servizi  e
forniture  di  importo  inferiore  alle  soglie  di  rilevanza  comunitaria;  attivazione  e  rinnovo  convenzioni;
dotazione dispositivi di protezione individuali in attuazione del D.L.gs. 81/08.

1 GEN 21 – ATTUALE 
CAT. D P.E. D4 AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI
FEDERICO II 

1 GEN 19 – 31 DIC 20 
CAT. D P.E. D3 AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI
FEDERICO II 

16 FEB 17 – 31 DIC 18 
CAT. D P.E. D2 AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI
FEDERICO II 

1 GEN 15 – 15 FEB 17 
CAT. D P.E. D2 AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA
CAMPANIA LUIGI VANVITELLI 

Dipartimento Ufficio Personale Docente e Ricercatore  

30 DIC 08 – 31 DIC 14 
CAT. D P.E. D1 AREA AMMINISTRATIVA GESTIONALE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELLA
CAMPANIA LUIGI VANVITELLI 

17 OTT 06 – 29 DIC 08 
CAT. C P.E. C2 AREA AMMINISTRATIVA SECONDA UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI 

1 GIU 05 – 16 OTT 06 
CAT. C P.E. C2 AREA DELLE BIBLIOTECHE SECONDA UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI 

ESPERIENZA LAVORATIVA

mailto:simona.russo@unina.it


16 GIU 00 – 13 DIC 01 
CAT. C P.E. C2 AREA DELLE BIBLIOTECHE UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI SALERNO 

14 DIC 01 – 31 MAG 05 
CAT. C P.E. C1 AREA DELLE BIBLIOTECHE SECONDA UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI NAPOLI 

23 DIC 19 
LAUREA MAGISTRALE IN SCIENZE E TECNICHE DELLE AMMINISTRAZIONI PUBBLICHE
APPARTENENTE ALLA CLASSE DELLE LAUREE IN SCIENZE DELLE PUBBLICHE
AMMINISTRAZIONI (LM-63) Università degli Studi della Campania Luigi Vanvitelli 

19 DIC 17 
LAUREA TRIENNALE IN SCIENZE POLITICHE INTERCLASSE L-16 / L-36 PERCORSO
ISTITUZIONALE APPARTENENTE ALLA CLASSE DELLE LAUREE IN SCIENZE
DELLAAMMINISTRAZIONE E DELL'ORGANIZZAZIONE (L-16) Università degli Studi della
Campania Luigi Vanvitelli 

Lingua madre:  ITALIANO 

Altre lingue:   

COMPRENSIONE ESPRESSIONE ORALE SCRITTURA

Ascolto Lettura Produzione orale Interazione orale

INGLESE A1 A1 A1 A1 A1

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint ecc)  Microsoft Office  Windows  Posta
elettronica 

2022 

Le novità in materia di  salute e sicurezza sul  lavoro l'art.  13,  della legge 17 dicembre 2021, n.  215,  di
conversione del d.l. n. 146/2021 - Aggiornamento Professionale;
Gestire dati, informazioni e contenuti digitali - Livello base (Edizione 02) promosso nell’ambito del Progetto
“Competenze digitali per la PA”;
Lo smart working tra managerialità e leadership;
Tutto il MePA in “10 PASSI” (per Stazioni Appaltanti);
Legge 78/2022: Delega di riforma dei contratti pubblici;
Mafie e professioni: quale contrasto?;
GDPR e trattamento dei dati personali con particolare riferimento all'attività di ricerca scientifica;
“Svolgere il lavoro agile in sicurezza: principi ed indicazioni pratiche”;
Corso di formazione per Addetti al Servizio di Prevenzione e Protezione Locale - Modulo A da 28 ore e
Modulo B da 48 ore ;

1 GEN 21 – 31 DIC 21 
2021 

Incompatibilità ed attività extra istituzionali dei dipendenti Pubblici 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

COMPETENZE LINGUISTICHE 

COMPETENZE DIGITALI 

ULTERIORI INFORMAZIONI 

CORSI DI FORMAZIONE 



L’imposta di bollo nelle Pubbliche Amministrazioni 
La digitalizzazione delle P.A., metodi e strumenti strategici ed operativi
Compilazione, contabilizzazione e pagamento delle fatture elettroniche: conservazione, SDI, PCC, Durc,
Equitalia e imposta di bollo
Attestato di frequenza al corso La fattura elettronica: corso operativo e casi pratici
Il responsabile unico del procedimento e gli adempimenti di gestione di una procedura di gara 
Ciclo di Webinar “Blockchain/DLT – Il Registro digitale il cui paradigma può cambiare il modo in cui le PA ed i
cittadini interagiscono” di formazione AGID-CRUI
Ciclo di Webinar SPID, CIE, pagoPA, App IO: da adempimento a opportunità di formazione AGID-CRUI
Eguaglianza di genere e contrasto alle discriminazioni nelle università Federica WEB Learning

2019-2020 

Il codice dei contratti pubblici – corso avanzato SNA
Gli strumenti di attuazione del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 101/2018 nella P.A. 
Il diritto di accesso nella P.A.: documentale, civico e generalizzato 
Il sistema normativo a protezione dal rischio corruzione nel sistema universitario 
Incontro Formativo dal titolo "Comunica, crea e condividi-" MICROSOFT 
L’applicazione del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) nella P.A.: indicazioni operative 
L’imparzialità del dipendente pubblico quale misura di prevenzione della corruzione 
La prevenzione della corruzione ed il whistleblowing nella Pubblica Amministrazione 
La prevenzione della corruzione nelle Università 
Etica, integrità, legalità 
Obblighi dei lavoratori, Codici di Comportamento e Piano Nazionale Anticorruzione 
Privacy per Università con linguaggi multimediali 
Smartworking, sfide e opportunità 
Tutela della salute dei lavoratori in relazione alla diffusione del Coronavirus 
Gestione documentale informatizzata, fascicolo elettronico e conservazione dei documenti elettronici 
Firme digitali, sigilli elettronici, certificazione temporale e posta elettronica certificata 
Digitalizzazione dei processi e documento informatico nella P.A.
Amm.zione trasparente, obblighi di pubblicazione, Privacy e Performance
Il principio di trasparenza nella PA 
GDPR: Autorità di controllo indipendenti e Comitato europeo per la protezione dei dati
Il Responsabile del procedimento e il Direttore dell’esecuzione COINFO
Il Piano Triennale per l’informatica nella PA 2020 - 2022: scadenze, adempimenti e novità per le PA AGID/
CRUI
Il ruolo e la valorizzazione dei dati nella PA - AGID/CRUI
Formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici: cosa cambia con le nuove linee guida
AGID-AGID/CRUI
I diritti digitali dei cittadini nei confronti delle amministrazioni pubbliche-AGID/CRUI
La community dei Responsabili per la transizione al digitale e l’importanza della rete -AGID/CRUI
CAD, piano triennale per l’informatica nella P.A. e responsabile per la transizione digitale”        

2018-2019 

Formazione base sulla sicurezza e salute sui luoghi di lavoro
La disciplina in tema di anticorruzione nella Pubblica Amministrazione
Nuove Procedure Microsoft
Il codice di comportamento dell’Università degli Studi di Napoli Federico II
Crimini Informatici e Sicurezza Informatica
Il  Piano Triennale  per  la  Prevenzione della  Corruzione dell'Università  degli  Studi  di  Napoli  Federico  II:
contenuti, obblighi e responsabilità - La nuova procedura Whistleblowing per la segnalazione di condotte 
Promuovere la cultura delle differenze. Un corso per una buona Università
Il  Piano  Triennale  per  la  Prevenzione della  Corruzione  di  Ateneo:  contenuti,  obblighi  e  responsabilità:
l’informatore civico e la nuova procedura Whistleblowing per la segnalazione di condotte illecite

2021-2022 

Decreto Rettorale 4183 del 24.10.2022 - Componente del Gruppo di lavoro per la Convenzione col CeSMA
per la misurazione della concentrazione di radon all’interno dell’Università degli Studi di Napoli Federico II,

INCARICHI 



Decreto Rettorale 3833 del 04.10.2022 - Componente del Gruppo di lavoro per la messa in esercizio della
sede di Scampia;

Decreto Rettorale 3087 del 20.07.2022 - Componente del Gruppo di lavoro formazione in materia salute e
sicurezza nei luoghi di lavoro;

PG/2022/0057229 del 13.05.2022 - Componente del Seggio di gara per la procedura SMARC.2101L – LAVORI
PER LA REALIZZAZIONE DELLA CENTRALE TERMOFRIGORIFERA A SERVIZIO DEGLI AMBIENTI DELLA SCUOLA
SUPERIORE MERIDIONALE;

Decreto Dirigenziale 545 del 22.04.2022 - Componente Gruppo di lavoro al fine di affiancare gli studenti
iscritti  al  Cdl  Tecniche della  prevenzione nell'ambiente  e  nei  luoghi  di  lavoro nell  ambito  delle  attività
professionalizzanti,

Decreto Dirigenziale 1378 del 12.11.2021 – Nomina RUP per il servizio di taratura degli strumenti di misura,
per effettuare i campionamenti ambientali all’interno delle sedi di Ateneo,

Decreto Dirigenziale 278 del 18.02.2021 – Nomina Assistente al RUP per il  servizio di ritiro, trasporto e
consegna di beni necessari per il contenimento e la gestione dell'emergenza epidemiologica da Covid-19
all’interno dell’Università degli Studi di Napoli Federico II.

2017-2020 

Decreto del Direttore Generale 762 del 21.10.2020 - Nomina componente della Commissione esaminatrice
della  procedura  selettiva,  per  titoli  finalizzata  alla  progressione  economica  del  personale  tecnico-
amministrativo (RAGGRUPPAMENTO SCUOLE, CENTRI E ALTRE STRUTTURE)

Decreto Dirigenziale n. 795 del 03.07.2020 - Nomina RUP fornitura di gel igienizzante mani e altri  beni
necessari  per  il  contenimento  e  la  gestione  dell'emergenza  epidemiologica  da  Covid-19  all'interno
dell'Università degli Studi di Napoli Federico II;
Decreto Dirigenziale n. 374 del 23.03.2020 - Nomina RUP fornitura di bombole di ossigeno quali presidi di
primo soccorso, da utilizzare in caso di emergenza per insufficienza respiratoria, nonché di altri presidi per
la sicurezza del personale in servizio presso l'Amministrazione Centrale di questo Ateneo;
 
Decreto Dirigenziale n. 1015 del 29.10.2019 - Nomina RUP fornitura di sedute ergonomiche per il personale
in servizio presso l'Amministrazione Centrale;
 
Decreto Dirigenziale n. 878 del 03.10.2019 - Nomina RUP fornitura di dispositivi di protezione individuale
per le unità di  personale neoassunto in servizio presso la Ripartizione Edilizia e per addetti  al  servizio
prevenzione e protezione di questo Ateneo;
 
Decreto Dirigenziale n. 986 del 19.11.2018 dell’Università degli Studi di Napoli Federico II - Nomina RUP
Fornitura di strumenti di misura per l’effettuazione, presso le sedi dell’Ateneo, di rilievi relativamente ai
rischi  fisici  (rumore,  vibrazioni,  illuminamento),  al  rischio  microclima  (temperatura,  umidità  dell'aria  e
velocità), al rischio biologico e al rischio movimentazione manuale dei carichi ai sensi del D.Lgs 81/08;
 
Decreto Dirigenziale n. 885 del 30.10.2018 - Nomina RUP fornitura di attivatori pediatrici e batterie per
defibrillatori Philips FRX;
 
Decreto Direttoriale n. 746 del 19.07.2018 - Componente Gruppo di Lavoro per la definizione dei contenuti
del sistema di gestione endoprocedimentale della Ripartizione Edilizia;
 
Decreto Dirigenziale n. 420 del 24.04.2018 - Nomina RUP fornitura di n. 15 megafoni per la gestione delle
emergenze;
 
Decreto Dirigenziale n. 949 del 12.10.2017 - Nomina RUP fornitura elettrodi per defibrillatori;
 
Decreto Dirigenziale n. 582 del 4.05.2017 - Nomina assistente RUP fornitura ATNEO.1671F- Fornitura di
strumenti di misura per l'effettuazione dei campionamenti ambientali nelle sedi dell'Ateneo ai sensi del
D.lgs. 81/08);
 



Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in
materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 
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                 <p class="ql-align-justify">Il codice dei contratti pubblici – corso avanzato SNA</p><p class="ql-align-justify">Gli strumenti di attuazione del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del D.Lgs. 101/2018 nella P.A. </p><p class="ql-align-justify">Il diritto di accesso nella P.A.: documentale, civico e generalizzato </p><p class="ql-align-justify">Il sistema normativo a protezione dal rischio corruzione nel sistema universitario </p><p class="ql-align-justify">Incontro Formativo dal titolo "Comunica, crea e condividi-" MICROSOFT </p><p class="ql-align-justify">L’applicazione del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) nella P.A.: indicazioni operative </p><p class="ql-align-justify">L’imparzialità del dipendente pubblico quale misura di prevenzione della corruzione </p><p class="ql-align-justify">La prevenzione della corruzione ed il whistleblowing nella Pubblica Amministrazione </p><p class="ql-align-justify">La prevenzione della corruzione nelle Università </p><p class="ql-align-justify">Etica, integrità, legalità </p><p class="ql-align-justify">Obblighi dei lavoratori, Codici di Comportamento e Piano Nazionale Anticorruzione </p><p class="ql-align-justify">Privacy per Università con linguaggi multimediali </p><p class="ql-align-justify">Smartworking, sfide e opportunità </p><p class="ql-align-justify">Tutela della salute dei lavoratori in relazione alla diffusione del Coronavirus </p><p class="ql-align-justify">Gestione documentale informatizzata, fascicolo elettronico e conservazione dei documenti elettronici </p><p class="ql-align-justify">Firme digitali, sigilli elettronici, certificazione temporale e posta elettronica certificata </p><p class="ql-align-justify">Digitalizzazione dei processi e documento informatico nella P.A.</p><p class="ql-align-justify">Amm.zione trasparente, obblighi di pubblicazione, Privacy e Performance</p><p class="ql-align-justify">Il principio di trasparenza nella PA </p><p class="ql-align-justify">GDPR: Autorità di controllo indipendenti e Comitato europeo per la protezione dei dati</p><p class="ql-align-justify">Il Responsabile del procedimento e il Direttore dell’esecuzione COINFO</p><p class="ql-align-justify">Il Piano Triennale per l’informatica nella PA 2020 - 2022: scadenze, adempimenti e novità per le PA AGID/CRUI</p><p class="ql-align-justify">Il ruolo e la valorizzazione dei dati nella PA - AGID/CRUI</p><p class="ql-align-justify">Formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici: cosa cambia con le nuove linee guida AGID-AGID/CRUI</p><p class="ql-align-justify">I diritti digitali dei cittadini nei confronti delle amministrazioni pubbliche-AGID/CRUI</p><p class="ql-align-justify">La community dei Responsabili per la transizione al digitale e l’importanza della rete -AGID/CRUI</p><p class="ql-align-justify">CAD, piano triennale per l’informatica nella P.A. e responsabile per la transizione digitale”&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;&nbsp;</p><p><br></p>
            
        
         
             Corsi di Formazione 
             
                 2018-2019
                 <p class="ql-align-justify">Formazione base sulla sicurezza e salute sui luoghi di lavoro</p><p class="ql-align-justify">La disciplina in tema di anticorruzione nella Pubblica Amministrazione</p><p class="ql-align-justify">Nuove Procedure Microsoft</p><p class="ql-align-justify">Il codice di comportamento dell’Università degli Studi di Napoli Federico II</p><p class="ql-align-justify">Crimini Informatici e Sicurezza Informatica</p><p class="ql-align-justify">Il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione dell'Università degli Studi di Napoli Federico II: contenuti, obblighi e responsabilità - La nuova procedura Whistleblowing per la segnalazione di condotte </p><p class="ql-align-justify">Promuovere la cultura delle differenze. Un corso per una buona Università</p><p class="ql-align-justify">Il Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione di Ateneo: contenuti, obblighi e responsabilità: l’informatore civico e la nuova procedura Whistleblowing per la segnalazione di condotte illecite</p><p><br></p>
            
        
         
             INCARICHI
             
                 2021-2022
                 <p class="ql-align-justify">Decreto Rettorale 4183 del 24.10.2022 - Componente del Gruppo di lavoro per la Convenzione col CeSMA per la misurazione della concentrazione di radon all’interno dell’Università degli Studi di Napoli Federico II,</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">Decreto Rettorale 3833 del 04.10.2022 - Componente del Gruppo di lavoro&nbsp;per la messa in esercizio della sede di Scampia;</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">Decreto Rettorale 3087 del 20.07.2022 - Componente del Gruppo di lavoro formazione in materia salute e sicurezza nei luoghi di lavoro;</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">PG/2022/0057229 del 13.05.2022 - Componente del Seggio di gara per la procedura SMARC.2101L – LAVORI PER LA REALIZZAZIONE DELLA CENTRALE TERMOFRIGORIFERA A SERVIZIO DEGLI AMBIENTI DELLA SCUOLA SUPERIORE MERIDIONALE;</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale 545 del 22.04.2022 - Componente Gruppo di lavoro al fine di affiancare gli studenti iscritti al Cdl Tecniche della prevenzione nell'ambiente e nei luoghi di lavoro nell ambito delle attività professionalizzanti,</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale 1378 del 12.11.2021 – Nomina RUP per il servizio di taratura degli strumenti di misura, per effettuare i campionamenti ambientali all’interno delle sedi di Ateneo,</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale 278 del 18.02.2021 – Nomina Assistente al RUP per il servizio di ritiro, trasporto e consegna di beni necessari per il contenimento e la gestione dell'emergenza epidemiologica da Covid-19 all’interno dell’Università degli Studi di Napoli Federico II.</p><p><br></p>
            
        
         
             INCARICHI
             
                 2017-2020
                 <p class="ql-align-justify">Decreto del Direttore Generale 762 del 21.10.2020 - Nomina componente della Commissione esaminatrice della procedura selettiva, per titoli finalizzata alla progressione economica del personale tecnico-amministrativo (RAGGRUPPAMENTO SCUOLE, CENTRI E ALTRE STRUTTURE)</p><p class="ql-align-justify"><br></p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 795 del 03.07.2020 - Nomina RUP fornitura di gel igienizzante mani e altri beni necessari per il contenimento e la gestione dell'emergenza epidemiologica da Covid-19 all'interno dell'Università degli Studi di Napoli Federico II;</p><p class="ql-align-justify"> </p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 374 del 23.03.2020 - Nomina RUP fornitura di bombole di ossigeno quali presidi di primo soccorso, da utilizzare in caso di emergenza per insufficienza respiratoria, nonché di altri presidi per la sicurezza del personale in servizio presso l'Amministrazione Centrale di questo Ateneo;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 1015 del 29.10.2019 - Nomina RUP fornitura di sedute ergonomiche per il personale in servizio presso l'Amministrazione Centrale;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 878 del 03.10.2019 - Nomina RUP fornitura di dispositivi di protezione individuale per le unità di personale neoassunto in servizio presso la Ripartizione Edilizia e per addetti al servizio prevenzione e protezione di questo Ateneo;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 986 del 19.11.2018 dell’Università degli Studi di Napoli Federico II - Nomina RUP Fornitura di strumenti di misura per l’effettuazione, presso le sedi dell’Ateneo, di rilievi relativamente ai rischi fisici (rumore, vibrazioni, illuminamento), al rischio microclima (temperatura, umidità dell'aria e velocità), al rischio biologico e al rischio movimentazione manuale dei carichi ai sensi del D.Lgs 81/08;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 885 del 30.10.2018 - Nomina RUP fornitura di attivatori pediatrici e batterie per defibrillatori Philips FRX;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Direttoriale n. 746 del 19.07.2018 - Componente Gruppo di Lavoro per la definizione dei contenuti del sistema di gestione endoprocedimentale della Ripartizione Edilizia;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 420 del 24.04.2018 - Nomina RUP fornitura di n. 15 megafoni per la gestione delle emergenze;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 949 del 12.10.2017 - Nomina RUP fornitura elettrodi per defibrillatori;</p><p class="ql-align-justify">&nbsp;</p><p class="ql-align-justify">Decreto Dirigenziale n. 582 del 4.05.2017 - Nomina assistente RUP fornitura ATNEO.1671F- Fornitura di strumenti di misura per l'effettuazione dei campionamenti ambientali nelle sedi dell'Ateneo ai sensi del D.lgs. 81/08);</p><p>&nbsp;</p>
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